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ค ำน ำ 

 การตรวจสอบภายในเป็นเครื่องมือหรือผู้ช่วยที่ส าคัญของผู้บริหารหน่วยงานในการติดตาม และ
ประเมินการปฏิบัติงานของส่วนต่างๆ ภายในหน่วยงาน รวมทั้งการเสนอแนะแนวทางหรือมาตรการที่จะท า
ให้ผลการด าเนินงานสามารถบรรลุผลตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายที่ก าหนดไว้ และเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่
กระทรวงการคลังก าหนด 

  การจัดท าแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ของหน่วยตรวจสอบ
ภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลละแม จะเป็นประโยชน์ในการวางแผนการตรวจสอบให้เป็นไปตามมาตรฐาน 
เพ่ือใช้ในการปฏิบัติงานตรวจสอบ และเป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังก าหนด 
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ส่วนที ่1 
ข้อมูลทั่วไปเกี่ยวกับแผนการตรวจสอบ 

   แผนการตรวจสอบ จัดท าขึ้นตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง ว่าด้วยมาตรฐานและ
หลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2561 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3)       
พ.ศ. 2564 แผนการตรวจสอบแผนการตรวจสอบที่ก าหนดไว้นี้เปรียบเสมือนเข็มทิศ ชี้ทางให้ผู้ตรวจสอบ
ปฏิบัติงาน ตามแนวทางที่ก าหนด อันน าไปสู่เป้าหมายและบรรลุวัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ ทั้งนี้ผู้
ตรวจสอบจะต้องค านึงถึงการใช้ทรัพยากรที่มีอยู่อย่างจากัด ซึ่งได้แก่ บุคลากร เวลาและงบประมาณ เพ่ือให้
เกิดความคุ้มค่า  และเกิดประโยชน์สูงสุดต่อองค์กร โดยให้นิยามศัพท์ของค าที่เกี่ยวข้องกับแผนการตรวจสอบ 
ดังนี้  

นิยามศัพท์ในการจัดท าแผนการตรวจสอบมีนิยามศัพท์ท่ีเกี่ยวข้องดังนี้  

การตรวจสอบภายใน หมายถึง การตรวจสอบการปฏิบัติตามแผนงานที่เกี่ยวกับการบริหาร
งบประมาณการเงิน การพัสดุและทรัพย์สิน การบริหารงานด้านอ่ืนๆ ตลอดจนการตรวจสอบบัญชี การ
วิเคราะห์ประเมินความเพียงพอ และประสิทธิผลของการควบคุมภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รวมทั้ง
การรายงานผลการตรวจสอบและข้อเสนอแนะ  

             ผู้ตรวจสอบภายใน หมายถึง ผู้ที่ดารงต าแหน่งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  

             หน่วยรับตรวจ หมายถึง หน่วยงานตามโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นและหมายรวมถึงกิจการที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นบริหารหรือกากับดูแล  

แผนการตรวจสอบ (Audit Plan) หมายถึง แผนการปฏิบัติงานที่ผู้ตรวจสอบจัดท าไว้
ล่วงหน้าว่า       จะตรวจสอบเรื่องใด ด้วยวัตถุประสงค์อะไร ที่หน่วยรับตรวจใด และ ณ เวลาใด รวมทั้งการ
ประเมินประสิทธิภาพการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจ  

แผนปฏิบัติการตรวจสอบ หมายถึง แผนที่แสดงให้เห็นถึงรายละเอียดและขั้นตอนช่วงเวลาที่
ด าเนินการตรวจสอบ เทคนิคและวิธีการที่ใช้ตรวจสอบหน่วยรับตรวจ แผนการตรวจสอบที่ก าหนดไว้นี้
เปรียบเสมือนเข็มทิศชี้ทางให้ผู้ตรวจสอบปฏิบัติงานตามแนวทางที่ก าหนด  

ประโยชน์ที่ได้จากการวางแผนการตรวจสอบ   

1. เพ่ือให้ฝ่ายบริหารใช้เป็นเครื่องมือในการติดตามผลการปฏิบัติงาน  เนื่องจากแผนการ
ตรวจสอบต้องผ่านการอนุมัติจากผู้บริหารท้องถิ่น และผู้ตรวจสอบต้องเสนอรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานต่อ
ผู้บริหารท้องถิ่นในระยะเวลาอันสมควรหรืออย่างน้อยทุก 2 เดือน ดังนั้นผู้บริหารท้องถิ่นจึงมีส่วนร่วมในการ
พิจารณาปรับปรุงขอบเขตของการตรวจสอบในแผนการตรวจสอบ รวมทั้งสามารถติดตามผลการปฏิบัติงาน
ของผู้ตรวจสอบว่าเป็นไปตามแผนการตรวจสอบหรือไม่ อย่างไร และมีเหตุขัดข้องประการใดบ้าง  

2. ใช้เป็นเครื่องมือในการมอบหมายและควบคุม  รวมทั้งติดตามผลการปฏิบัติงานของ
หัวหน้าผู้ตรวจสอบ หัวหน้าผู้ตรวจสอบสามารถใช้แผนการตรวจสอบประจาปีในการมอบหมายงานให้  ผู้
ตรวจสอบแต่ละคนรับผิดชอบตามความเหมาะสม และควบคุมให้การปฏิบัติงานตรวจสอบเป็นไปตาม
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วัตถุประสงค์ที่ก าหนดไว้ รวมทั้งเป็นหลักฐานในการติดตามความก้าวหน้าของการปฏิบัติงานของผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย  

3. ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานตรวจสอบ   แผนการตรวจสอบช่วยให้ผู้ตรวจสอบมี
แนวทางในการปฏิบัติงาน ฉะนั้นจึงสามารถปฏิบัติงานตรวจสอบในเรื่องที่ส าคัญต่างๆ ให้แล้วเสร็จใน
ระยะเวลาที่เหมาะสม และบรรลุวัตถุประสงค์ตามแผนการตรวจสอบได้  

4. ใช้เป็นแนวทางในการจัดทาแผนการตรวจสอบครั้งต่อไป  แผนการตรวจสอบงวดที่ผ่านมา
จะช่วยให้ทราบถึงข้อมูลในการตรวจสอบครั้งก่อนๆ เช่นเวลาที่ใช้ ขอบเขตของการตรวจสอบ อัตรากา
ลัง และงบประมาณ เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการจัดทาแผนการตรวจสอบในครั้งต่อไป  

5. ช่วยในการจัดทางบประมาณของหน่วยงานตรวจสอบภายใน   เนื่องจากในแผนการ
ตรวจสอบได้ก าหนดเรื่องที่จะทาการตรวจสอบ ความถี่ ตลอดจนจานวนคนที่ใช้ในการตรวจสอบ ซึ่ง
สิ่งเหล่านี้เป็นปัจจัยพื้นฐานที่ต้องน ามาก าหนดอัตรากาลังและงบประมาณท่ีใช้ในการตรวจสอบ  

นอกจากนี้ ในกรณีท่ีผู้ตรวจสอบมีการประสานงานกับสานักงานตรวจเงินแผ่นดิน แผนการ
ตรวจสอบจะช่วยให้สานักงานตรวจเงินแผ่นดินทราบถึงเรื่องที่ตรวจสอบ วัตถุประสงค์ หน่วยรับตรวจ และ
เวลาที่ก าหนดรวมทั้งการประเมินประสิทธิภาพการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจ  
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แผนการตรวจสอบภายในประจ าปี   
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕67 

ของหน่วยตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนต าบลละแม 

หลักการและเหตุผล  

การตรวจสอบภายในเป็นเครื่องมือหรือกลไกที่ส าคัญของฝ่ายบริหาร ในการประเมินผลสัมฤทธิ์ของ
การ ด าเนินงานและระบบการควบคุมภายในขององค์กร ทั้งนี้ ฝ่ายบริหารสามารถน าผลผลิตของงานตรวจสอบ
ภายในไปใช้ในการบริหารงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเป็นส่วนหนึ่งของกระบวนการบริหารเพ่ือให้สามารถ
บรรลุวัตถุประสงค์ของการด าเนินงาน อีกทั้งยังเป็นการก าหนดให้มีลักษณะงาน วิธีการปฏิบัติที่มีขอบเขต
แนวทางที่ถูกต้องและใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นแนวทางการตรวจสอบภายในที่ชัดเจน ดังนั้น การ
จัดท าแผนการตรวจสอบภายในอย่างมีมาตรฐานประกอบกับมีระเบียบ ข้อบังคับ ตลอดจนกฎหมายต่าง ๆ ที่
เกี่ยวข้อง จะให้การปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนต าบลละแม เป็นไปอย่างถูกต้องตามวัตถุประสงค์ของ
ทางราชการ 

นอกจากนี้ การจัดท าแผนการตรวจสอบภายในยังเป็นการด าเนินการให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 
2561          

วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 

 1. เพ่ือให้ทราบว่าการบริหารงานและการด าเนินงานของหน่วยรับตรวจมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล 
และบรรลุผลสัมฤทธิ์ของงานตามเป้าหมายขององค์การบริหารส่วนต าบลละแม 

 2. เพื่อให้ทราบว่าการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หนังสือสั่ง
การ และนโยบายที่ก าหนด 

 3. เพื่อให้ทราบว่าข้อมูลด้านการเงิน การบัญชี มีความถูกต้อง ครบถ้วน และทันกาล 

 4. เพ่ือติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะหรือแนวทางในการปรับปรุง 
แก้ไขการปฏิบัติงานด้านต่างๆ ให้บรรลุผลส าเร็จอย่างมีประสิทธิภาพ และมีประสิทธิผลสูงสุด  

  5. เพ่ือให้หัวหน้าส่วนราชการ ได้ทราบปัญหาจากการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา และสามารถ
ตัดสินใจแก้ไขปัญหาต่างๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์ 

ขอบเขตการตรวจสอบ 

 ตรวจสอบด้านการเงิน การปฏิบัติตามข้อก าหนด และการปฏิบัติงาน หน่วยรับตรวจจ านวน  3 หน่วย 
โดยก าหนดกิจกรรมในการตรวจสอบจ านวน   19   กิจกรรม ดังนี้ 

1. ส านักปลัด  ตรวจสอบ 8 กิจกรรม ได้แก่ 

1) การควบคุมวัสดุใช้ไปประจ าปี 
2) การเบิกค่าใช้จ่ายสาธารณูปโภค 
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3) การวางแผนติดตามระบบควบคุมภายใน 
4) การบริหารความเสี่ยง 
5) การจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
6) การด าเนินการด้านการเงิน บัญชี พัสดุ (ศพด.บ้านราชด าเนิน) 
7) การด าเนินการด้านการเงิน บัญชี พัสดุ (ศพด.บ้านทุ่งข้ีหนอน) 
8) การด าเนินการของกองทุนหลักประกันสุขภาพระดับต าบล (สปสช.) 

2. กองคลัง  ตรวจสอบ 9  กิจกรรม ได้แก่ 

1) การเบิกจ่ายเงิน 
2) การรับ – จ่ายเงิน ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
3) การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
4) การจัดเก็บภาษีป้าย 
5) การออกใบเสร็จรับเงินและหลักฐานการรับเงิน 
6) การจัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 
7) การจัดท ารายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน 
8) การน าส่งเงินและการจัดท าใบน าส่งเงิน 
9) การจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 

3. กองช่าง ตรวจสอบ 2 กิจกรรม ได้แก่ 

1) การด าเนินการเกี่ยวกับการควบคุมอาคาร 
2) การใช้รถจักรกลและการบ ารุงรักษา 

แนวทางการตรวจสอบภายใน 

1. ตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ด้วยเทคนิค และวิธีการ
ตรวจสอบที่ยอมรับโดยทั่วไป  ปริมาณมากน้อยตามความจ าเป็นและเหมาะสม โดยค านึงถึงประสิทธิภาพของ
ระบบการควบคุมภายใน และความส าคัญของเรื่องที่ตรวจสอบ รวมทั้งวิเคราะห์ และประเมินการบริหารการ
ปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ 

2. การตรวจสอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณ  การเงิน การพัสดุ และ
ทรัพย์สิน รวมทั้งการบริหารงานด้านอื่นๆ ขององค์การบริหารส่วนต าบลละแม ให้เป็นไปตามนโยบาย กฎหมาย 
ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่ง ตลอดจนตรวจสอบระบบการดูแลรักษาความปลอดภัยของทรัพย์สินการใช้ทรัพยากร
ทุกประเภทว่าเป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และประหยัด 

3. ประเมินผลการปฏิบัติงานและเสนอแนะวิธีการหรือมาตรการในการปรับปรุงแก้ไขเพ่ือให้การ
ปฏิบัติงานตามข้อ 1 และ ข้อ 2 เป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ 

4. สอบทานระบบการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่งทางราชการ 
เพ่ือให้ความมั่นใจว่าสามารถน าไปสู่การปฏิบัติงานที่ตรงตามเป้าหมาย วัตถุประสงค์ และสอดคล้องกับนโยบาย 

วิธีการตรวจสอบ 

  1. การสุ่มตรวจ 
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  องค์การบริหารส่วนต าบลละแม อ าเภอละแม จังหวัดชุมพร   
 

  2. การตรวจนับ 

  3. การค านวณ   

  4. การตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆ (ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง) 

  5. การตรวจสอบการผ่านรายการ 

  6. การสอบทาน 

  7. การสังเกตการณ์ปฏิบัติงาน 

  8. การสัมภาษณ์ 

  9. การยืนยัน 

  10.การทดสอบการบวกตัวเลข 

ระยะเวลาของข้อมูลที่ตรวจสอบ 

  ตรวจสอบข้อมูล ประจ าปีงบประมาณ 2567   (ตั้งแต่ เดือนตุลาคม 2566  ถึง เดือน
กันยายน 2567)   โดยเฉลี่ย   189   วัน/ป ี

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 

นางปิยะธิดา  เปาะทอง  ต าแหน่งนักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 

งบประมาณที่ใช้ในการตรวจสอบ 

เนื่องจากเป็นการตรวจสอบภายในหน่วยงาน จึงไม่มีค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน 

       
        ลงชื่อ...................................................ผู้เสนอแผน 
                               (นางปิยะธิดา  เปาะทอง) 
                                  ต าแหน่ง  หัวหน้าหน่วยงานตรวจสอบภายใน 
                           วันที่     26  เดือนกันยายน  พ.ศ. 2566 
 
 
                ลงชื่อ.................................................... ผู้เห็นชอบแผน  
                         (นางสาวราณี    รักดี) 
                               ต าแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลละแม 
                            วันที่       26  เดือนกันยายน  พ.ศ. 2566 
   
 
                    ลงชื่อ.....................................................ผู้อนุมัติแผน  
                       (นายสุกิจ  แก้วเพ็ชร) 
                     ต าแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนต าบลละแม 
                       วันที่         26  เดือนกันยายน  พ.ศ. 2566 
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  องค์การบริหารส่วนต าบลละแม อ าเภอละแม จังหวัดชุมพร   
 

 
 
 
 

 

 

 
 

 
 
 

ส่วนที่ 2 
 

รายละเอียดแนบแผนการตรวจสอบประจ าปี พ.ศ. 2567 
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  องค์การบริหารส่วนต าบลละแม อ าเภอละแม จังหวัดชุมพร   
 

รายละเอียดแผนการตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

หน่วยรับ
ตรวจ 

กิจกรรมการตรวจสอบ 
ระดับความ

เสี่ยง 

ปีงบประมาณ 
ช่วงเวลาที่

เข้า
ตรวจสอบ 

ประเภท
ของการ

ตรวจสอบ 
ผู้รับผิดชอบ ความถี่ใน

การ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลาที่
ตรวจสอบ 
(คนวัน) 

งานบริการให้ความเชื่อมั่น         
 

นักวิชาการ
ตรวจสอบภายใน 

ส านักปลัด งานบริหารทั่วไป ปานกลาง 1 ครั้ง/ป ี 1/30 ต.ค.-พ.ย. 66 O/C 

     − การคุมวสัดุใช้ไปประจ าป ี          
     − การเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค          

 
 งานวิเคราะห์นโยบายและแผน ต่ า 1 ครั้ง/ป ี 14 ม.ค.-67 O/C 

     − การวางแผนตดิตามระบบควบคุมภายใน          
     − การบริหารความเสีย่ง          
     − การจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าป ี          

 
งานส่งเสริมการศกึษา  ปานกลาง 1 ครั้ง/ป ี 30 พ.ย.-ธ.ค. 66 O/C 

      − การด าเนินการด้านการเงิน บัญชี พัสด ุ(ศพด.บ้านราชด าเนิน)          
      − การด าเนินการด้านการเงิน บัญชี พัสด ุ(ศพด.บ้านทุ่งขี้หนอน)          

 
งานสาธารณะสุข ปานกลาง 1 ครั้ง/ป ี 15 ก.พ. 67 O/C 

       − การด าเนินการของกองทุนหลักประกันสุขภาพระดบัต าบล สปสช.          
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  องค์การบริหารส่วนต าบลละแม อ าเภอละแม จังหวัดชุมพร   
 

หน่วยรับ
ตรวจ 

กิจกรรมการตรวจสอบ 
ระดับความ

เสี่ยง 

ปีงบประมาณ 
ช่วงเวลาที่

เข้า
ตรวจสอบ 

ประเภทของ
การ

ตรวจสอบ 
ผู้รับผิดชอบ ความถี่ใน

การ
ตรวจสอบ 

ระยะเวลา
ที่

ตรวจสอบ 
(วัน) 

กองคลัง งานการเงินและบัญช ี ปานกลาง 1 ครั้ง/ปี 30 มี.ค-เม.ย.67 F/C 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

นักวิชาการ
ตรวจสอบภายใน 

       − การเบิกจ่ายเงิน         

       − การรับ-จ่ายเงิน ผ่านระบบ KTB Corporate Online         

 งานจัดเก็บรายได้ และงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน ปานกลาง 1 ครั้ง/ปี 25 ก.ค.-ส.ค.67 O/C 
        − การจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิง่ปลูกสร้าง         
        − การจัดเก็บภาษีป้าย          

        − การออกใบเสร็จรับเงินและหลักฐานการรับเงิน          
        − การจัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน          

        − การจัดท ารายงานการใช้ใบเสรจ็รับเงิน          

        − การน าส่งเงินและการจดัท าใบน าส่งเงิน          

        − การจัดท าแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพยส์ิน          

กองช่าง งานแบบแผนและก่อสร้าง ปานกลาง 1 ครั้ง/ปี 30 พ.ค.-มิ.ย.67 O/C 

        − การด าเนินการเกี่ยวกับการควบคุมอาคาร          

        − การใช้รถจักรกลและการบ ารุงรักษา          

งานบริการให้ค าปรึกษา 
  

  15      
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  องค์การบริหารส่วนต าบลละแม อ าเภอละแม จังหวัดชุมพร   
 

ปฏิทินแผนการตรวจสอบภายในประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

หน่วยรับตรวจ กิจกรรมการตรวจสอบ 
พ.ศ.2566 พ.ศ.2567 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
งานบริการให้ความเชื่อมั่น                         

ส านักปลัด งานบริหารทั่วไป 
 

                    
     − การคุมวสัดุใช้ไปประจ าป ี                         
     − การเบิกค่าใช้จ่ายค่าสาธารณปูโภค                         

 
 งานวิเคราะห์นโยบายและแผน     

 

                
     − การวางแผนตดิตามระบบควบคุมภายใน                         
     − การบริหารความเสีย่ง                         
     − การจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าป ี                         

 
งานส่งเสรมิการศึกษา  

 
                   

      − การด าเนินการด้านการเงิน บัญชี พัสด ุ(ศพด.บ้านราชด าเนิน)                         
      − การด าเนินการด้านการเงิน บัญชี พัสด ุ(ศพด.บ้านทุ่งขี้หนอน)                         

 
งานสาธารณะสุข       

 

              

       − การด าเนินการของกองทุนหลักประกันสุขภาพระดบัต าบล สปสช.                         
กองคลัง งานการเงินและบัญช ี           

 

          
       − การเบิกจ่ายเงิน 

 
                      

       − การรับ-จ่ายเงิน ผ่านระบบ KTB Corporate Online                         

 
งานจัดเก็บรายได้ และงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน                 
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  องค์การบริหารส่วนต าบลละแม อ าเภอละแม จังหวัดชุมพร   
 

หน่วยรับ
ตรวจ 

กิจกรรมการตรวจสอบ 
พ.ศ.2566 พ.ศ.2567 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
       − การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง             

       − การจัดเก็บภาษีป้าย             
       − การออกใบเสร็จรับเงินและหลักฐานการรับเงิน             

       − การจัดท าทะเบยีนคุมใบเสรจ็รับเงิน             
       − การจัดท ารายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน             
       − การน าส่งเงินและการจดัท าใบน าส่งเงิน             

       − การจัดท าแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพยส์ิน             
กองช่าง งานแบบแผนและก่อสร้าง         

 

   

       − การด าเนินการเกี่ยวกับการควบคุมอาคาร             
       − การใช้รถจักรกลและการบ ารุงรักษา             

งานบริการให้ค าปรึกษา 
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