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ค าน า 
 

 งานพัฒนาชุมชน มีหน้าท่ีปฏิบัติงานด้านวิชาการพัฒนาชุมชนเกี่ยวกับการพัฒนาชุมชน ด้าน 
เศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม การศึกษาและสันทนาการ การอนามัยและสุขาภิบาล การปกครองท้องถิ่นและ
ความเจริญด้านอื่น ๆ โดยเป็นผู้ประสานงานระหว่างส่วนราชการและองค์กรอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง เพื่อช่วยเหลือ
ประชาชนในท้องถิ่นทุกด้าน และปฏิบัติหน้าท่ีอื่นท่ีเกี่ยวข้องดังนั้น เพื่อให้ประชาชนท่ีมาขอรับบริการได้มี
ความเข้าใจท่ีถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติท่ีชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการ
ขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว  
 องค์การบริหารส่วนต าบลละแมจึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน ต าแหน่งนักพัฒนาชุมชนขึ้น หวังเป็น
อย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งท่ีทาให้ประชาชนผู้ขอรับบริการ มีความเข้าใจท่ีถูกต้องถึงสิทธิท่ีพึ่ งได้รับ 
และเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้ าท่ีในการปฏิบัติงาน เพื่อ
ประโยชน์สูงสุดในการบริการประชาชนต่อไป 
 
 
 
                                                                                   งานสวัสดิการสังคม 
                                                                                         ส านักปลัด 
                                                                            องค์การบริหารส่วนต าบลละแม 
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 นักพัฒนาชุมชน มีหน้าท่ีปฏิบัติงานด้านวิชาการพัฒนาชุมชน เกี่ยวกับการพัฒนาชุมชนด้าน
เศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม การศึกษาและสันทนาการ การอนามัยและสุขาภิบาล การปกครองท้องถิ่นและ
ความเจริญด้านอื่น ๆ โดยเป็นผู้ประสานงานระหว่างส่วนราชการและองค์กรอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง เพื่อช่วยเหลือ
ประชาชนในท้องถิ่นทุกด้าน และปฏิบัติหน้าท่ีอื่นท่ีเกี่ยวข้อง ท่ีต้องใช้ความรู้ความสามารถทางวิชาการในการ
ท างาน ปฏิบัติงานด้านวิชาการพัฒนาชุมชน ภายใต้การก ากับ/แนะน า/ตรวจสอบและปฏิบัติงานอื่นตามท่ี
ได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในด้านต่าง ๆ ดังนี้ 
1. ด้านปฏิบัติการ 
 1.1 ศึกษา วิเคราะห์ วิจัยด้านพัฒนาชุมชน เพื่อจัดท าแผนงาน สนับสนุนการรวมกลุ่มของประชาชน
ประเภทต่าง ๆ รวมถึงแสวงหาและพัฒนาศักยภาพของผู้น าชุมชน กลุ่ม องค์กร และเครือข่ายองค์กรประชาชน 
 1.2 ศึกษา วิเคราะห์ วิจัยด้านพัฒนาชุมชนเพื่อก าหนดมาตรการและกลไกในการพัฒนาและส่งเสริม
การสร้างความเข้มแข็งของชุมชน การส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้และการมีส่วนร่วมของชุมชนในการบริหาร
จัดการชุมชน ตลอดจนการพัฒนาและส่งเสริมความเข้มแข็ง สมดุลและมั่นคงของเศรษฐกิจชุมชนระดับฐาน
ราก รวมทั้งในการพัฒนารูปแบบ วิธีการพัฒนาชุมชนให้มีความเหมาะสมกับพื้นท่ี 
 1.3 ศึกษา วิเคราะห์ปัญหาสถานการณ์ต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้องในงานพัฒนาชุมชน เพื่อหาแนวทาง
ป้องกันและแก้ไขปัญหาท่ีเหมาะสมสอดคล้องกับสภาพแวดล้อมและสถานการณ์ท่ีเปล่ียนแปลงไป 
 1.4 ศึกษา วิเคราะห์ จัดท าและพัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศในการพัฒนาชุมชน และระบบ
สารสนเทศชุมชน เพื่อก าหนดนโยบาย แผนงาน ตลอดจนก าหนดแนวทางหรือวางแผนการพัฒนาชุมชนในทุก
ระดับ 
 1.5 เสนอแนะแนวทางในการพัฒนาและส่งเสริมศักยภาพชุมชนและเศรษฐกิจชุมชน เพื่อสร้าง
ความสมดุลในการพัฒนาชุมชน และความมั่นคงของเศรษฐกิจชุมชนระดับฐานราก น าไปสู่ความเข้มแข็งของ
ชุมชนอย่างยั่งยืน 
 1.6 ก าหนดมาตรฐานและเกณฑ์ช้ีวัดด้านพัฒนาชุมชน เพื่อให้มีเกณฑ์ช้ีวัดด้านพัฒนาชุมชนท่ี
ถูกต้อง เหมาะสมได้มาตรฐาน 
 1.7 ส่งเสริม พัฒนา ออกแบบ สรุปและวิเคราะห์การด าเนินการด้านการจัดการความรู้และภูมิ
ปัญญาท้องถิ่นของชุมชน เพื่อสร้างและพัฒนาระบบการจัดการความรู้ของชุมชน 
 1.8 ส่งเสริมสนับสนุนและพัฒนากระบวนการเรียนรู้และการมีส่วนร่วมของประชาชนในรูปแบบ 
ต่างๆ เพื่อให้ชุมชนสามารถคิดค้นปัญหา วิเคราะห์ ตัดสินใจ วางแผนและด าเนินการร่วมกันเพื่อแก้ไขปัญหา 
ความต้องการของตนเองและชุมชนได้ 
 1.9 ส่งเสริมและพัฒนารูปแบบวิธีการจัดเวทีประชาคม หรือเวทีชุมชนในรูปแบบต่าง ๆ เพื่อเอื้อให้ 
ประชาชนมีการแลกเปล่ียนเรียนรู้ อันน าไปสู่การจัดท าแผนชุมชน เพื่อแก้ไขปัญหาความต้องการชุมชนและ 
พัฒนาเครือข่ายของชุมชนในทุกระดับ 
 1.10 ส่งเสริม สนับสนุนพัฒนาทักษะและให้ความรู้ในการบริหารจัดการระบบข้อมูลแก่เจ้าหน้าท่ี 
ผู้น าชุมชน องค์กรชุมชน เครือข่ายองค์กรชุมชน และภาคีการพัฒนา เพื่อให้การบริหารจัดการข้อมูล การ
จัดเก็บข้อมูล การจัดท าระบบข้อมูลสารสนเทศเพื่อการพัฒนาชุมชนและการจัดท าระบบสารสนเทศชุมชน  
รวมท้ังการส่งเสริมการใช้ประโยชน์จากข้อมูลเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด 

คู่มือปฏิบัติงาน ต าแหน่งนักพัฒนาชุมชน 
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 1.11 ส่งเสริม สนับสนุนกระบวนการเรียนรู้และการมีส่วนร่วมของประชาชนในรูปแบบต่าง ๆเพื่อให้
ประชาชนในชุมชนสามารถจัดท าแผนชุมชน รวมท้ังวิเคราะห์ ตัดสินใจ และด าเนินการร่วมกัน เพื่อแก้ไข
ปัญหาความต้องการของตนเองและชุมชนได้ ตลอดจนเป็นท่ีปรึกษาในการด าเนินงานพัฒนาชุมชน 
 1.12 ส่งเสริม สนับสนุนในการรวมกลุ่มและจัดต้ังกลุ่มองค์กรชุมชน กลุ่มแม่บ้านและเครือข่าย
ประชาชน เพื่อส่งเสริมประชาชนให้มีความสนใจ ความเข้าใจ และความคิดริเริ่มในการพัฒนาชุมชนในท้องถิ่น
ของตนเอง 
 
 
  

ขั้นตอนการจัดท าแผนชุมชน 

ขั้นตอนที่ 1 ประชุมชี้แจงการ
เภตรียมความพร้อมของบุคคล 

ขั้นตอนที่ 2 การเภตรียมความ 
พร้อมข้อมูลและพื้นที ่

ขั้นตอนที่ 3 จัดท าแผนชุมชน 

ขั้นตอนที่ 4 เภสนอแผน 

* ทีมงานที่ส่งเสริมให้เกิดแผน 
* ทีมงานขับเคลื่อนในชุมชน 

* ข้อมูลทั่วไปของชุมชน 
* ศักยภาพของพ้ืนที่ 

* การประชุมประชาคมหมู่บ้าน 
* การวิเคราะห์ปัญหาความ
ต้องการร่วมกัน 
* ก าหนดทางเลือกในการแก้ไข
ปัญหา 

* ชุมชนท าเอง 
* ขอรับรองสนับสนุนจาก
ท้องถ่ิน 
* ขอรับการสนับสนุนจาก
หน่วยงานอื่น 
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ข้ันตอนการจัดตั้งกลุม่ 
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คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเภบียนรับเภงินเภบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ มีดังนี้ 

(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลละแม (ตามทะเบียนบ้าน) 
(3) เป็นผู้ท่ีมีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ 59 ปีบริบูรณ์ และต้องเกิดภายในวันท่ี 1 

กันยายน) ซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์การบริหารส่วนต าบลละแม 
(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบ้ียหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุ 
ท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ าหรือ 
ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นท่ีรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและ
ผู้ป่วย เอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548  

กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นท่ีต าบลละแมต้องมาขึ้นทะเบียนท่ีองค์การ
บริหารส่วนต าบลละแมอีกครั้งหนึ่ง ภายในเดือนกันยายนของปีนั้น เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่องใน
ปีงบประมาณถัดไป 

 
ขั้นตอนการข้ึนทะเภบียนเภพื่อรับเภงินเภบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ มีดังนี้ 

(1) กรอกแบบฟอร์ม “แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ” 
(2) แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย 
(3) แนบส าเนาทะเบียนบ้าน 
(4) แนบส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (เฉพาะหน้าท่ีแสดงช่ือและเลขท่ีบัญชี) ส าหรับกรณีท่ีผู้ 

ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 

หมายเภหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุท่ีไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้
ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคาขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทนได้ โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อท่ีองค์การบริหารส่วนต าบล
ละแม พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 

 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เภก่ียวข้อง 

– ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 

– ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2560 
  

การลงทะเภบียนและยื่นค าขอรับเภบ้ียผู้สูงอายุ 
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หลักเภกณฑ์ วิธีการ เภง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 2560 (ข้อ๗) ให้ผู้สูงอายุท่ีจะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไป
ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีมีภูมิล าเนา ณ 
ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนดต้ังแต่เดือนมกราคม 
จนถึงเดือนพฤศจิกายนของทุกปี โดยมีหลักฐาน ดังต่อไปนี้ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย (ตัวจริง) 
2. ทะเบียนบ้าน (ตัวจริง) 
3. บัญชีเงินฝากธนาคาร ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นผู้สูงอายุท่ีไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้ตามวรรคหนึ่ง อาจมอบ

อ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุแทนก็ได้ 
 
ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงิน 

เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
1. รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคล

ท่ีได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
 

วิธีการ 
1. ผู้ท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสาร

หลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศ 
ก าหนดด้วยตนเอง หรือมอบอ านาจให้ผู้อื่นด าเนินการได้ 

2. กรณีผู้สูงอายุท่ีได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณท่ีผ่าน
มาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 

3. กรณีผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายท่ีอยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ต้องไป 
แจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไป 
 
เบ้ียยังชีพที่ได้รับ 
– ผู้สูงอายุ อายุ 60 – 69 ปี  ได้รับเงิน 600 บาท 
– ผู้สูงอายุ อายุ 70 – 79 ปี  ได้รับเงิน 700 บาท 
– ผู้สูงอายุ อายุ 80 – 89 ปี  ได้รับเงิน 800 บาท 
– ผู้สูงอายุ อายุ 90 ปีข้ึนไป   ได้รับเงิน 1,000 บาท 
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ผู้สูงอายุยื่นค าขอขึ้นทะเภบียนฯ พร้อมเภอกสารหลักฐาน ได้แก่ 
1. ส าเภนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ส าเภนาทะเภบียนบ้าน 
3. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
4. ส าเภนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเภข้าบัญชี) 

(ใช้เภวลาประมาณ 3 นาท)ี 

เภจ้าหน้าที่ตรวจสอบเภอกสารหลักฐาน / สัมอาษณ์ / บันทึกข้อมูลเภพิ่มเภติม 
(ใช้เภวลาประมาณ 3 นาที) 

เภสนอผูบ้ังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 
(ใช้เภวลาประมาณ 1 วัน) 

บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเภทศการจัดการฐานข้อมูลเภบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
(ใช้เภวลาประมาณ 3 นาที) 
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จัดท าบัญชีรายชื่อผู้รับเภบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
จัดท าโครงการฯ บันทึกข้อความยืมเภงิน และใบส าคัญรับเภงิน (กรณีผู้สูงอายุรับเภงินสด) 

(ใช้เภวลาประมาณ 1 วัน) 

เภสนอผูบ้ังคับบัญชาเภพือ่พิจารณาอนุมัติ 
(ใช้เภวลาประมาณ 1 วัน) 

จัดท าฎีกาเภบิกจ่ายเภงิน (กองคลัง) 
(ใช้เภวลาประมาณ 1 วัน) 

ตรวจฎีกา / จัดท าเภช็คเภบิกเภงิน (กองคลัง) 
(ใช้เภวลาประมาณ 1 วัน) 

เภบิกจ่ายเภงินเภพื่อน าจ่ายให้แก่ผู้สูงอายุที่รับเภงินสด 

ด าเภนินการส่งใช้เภงินยืมเภบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
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รับเภงินสดอายในวันที่ 1 - 10 ของทุกเภดือน โอนเภงินผ่านบัญชีธนาคาร 

เภจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายในการจ่ายเภงินเภบี้ยยงัชีพ 
แต่ละหมู่บ้านเภตรียมเภอกสาร 
ใบส าคัญรับเภงินและเภงินสดส าหรับจ่ายผู้สูงอาย ุ

1. ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์ / ใบมอบอ านาจ 
2. เภจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อ ลงชื่อผู้รับเภงิน 
3. มอบเภงินเภบี้ยยังชีพแก่ผู้สูงอาย 

เภจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของใบส าคัญรับเภงิน
แก่นักพัฒนาชุมชนฯ 
เภพื่อด าเภนินการส่งใช้เภงินยืมต่อไป 

ด าเภนินการส่งใช้เภงินยืมเภบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

กรมบัญชีกลางโอนเภงิน 
เภข้าบัญชีธนาคารของผู้สูงอาย ุ
ทุกวันที่ 10 ของเภดือน 
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กฎหมายที่เภก่ียวข้อง 

– ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้คนพิการขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 

– ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพ คนพิการ ขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 2559 
 
หลักเภกณฑ์ วิธีการ เภง่ือนไขในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ คนพิการ ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 2559 (ข้อ ๗) ให้คนพิการท่ีได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบ้ียความพิการด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิล าเนา ณ ท่ีท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ก าหนด และมีสิทธิรับเงินเบ้ียความพิการในเดือนถัดไป โดยมีหลักฐานขอรับเงินเบี้ยความพิการ ลงลายมือช่ือ
รับรองความถูกต้อง ดังต่อไปนี้ 

1. บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมสุขภาพชีวิตคนพิการ (ตัวจริง) 
2. ทะเบียนบ้าน (ตัวจริง) 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ียความพิการประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการผ่านธนาคาร ในการยื่นค า

ขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ย
ความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเอง หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการ 
ผู้แทน โดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ในกรณีท่ีคนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คน
เสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถ ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี 
ยื่นค าขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 

 
วิธีการ 

1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไป ให้คนพิการ หรือผู้ดูแลคนพิการ 
ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลา ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด 

2.กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณท่ีผ่านมา 
ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว 

3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายท่ีอยู่ และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบ้ีย ความ 
พิการต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไป  

การลงทะเภบียนและยื่นค าขอรับเภบ้ียยังชีพคนพิการ 
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เภบี้ยยังชีพที่ได้รับ 
คนพิการที่มีอายุต่ ากว่า 18 ปี ได้รับเบี้ยความพิการ 1,000 บาท ต่อคนต่อเดือน  
คนพิการมีอายุ 18 ปีบริบูรณ์หรือมากกว่าในเดือนนั้น จะมีสิทธิได้รับเงินเบ้ียความพิการ 800 บาท 
 

ขั้นตอนการข้ึนทะเภบียนเภพือ่รับเภงินเภบี้ยยังชีพคนพิการ มีดังนี้ 
(1) กรอกแบบฟอร์ม “แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการ” 
(2) แนบส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
(3) แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย 
(4) แนบส าเนาทะเบียนบาน 
(5) แนบส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (เฉพาะหน้าท่ีแสดง ช่ือ และเลขท่ีบัญชี) 

ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการท่ีประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผ่านธนาคาร 
 

หมายเภหตุ : กรณีท่ีคนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองอาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ 
ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าท่ีด้วย 
คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียน เพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 
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คนพิการยื่นค าขอขึ้นทะเภบียนฯ พร้อมเภอกสารหลักฐาน ได้แก่ 
1. ส าเภนาบัตรประจ าตัวคนพิการ 
2. ส าเภนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
3. ส าเภนาทะเภบียนบ้าน 
4. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
5. ส าเภนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเภข้าบัญชี) 

(ใช้เภวลาประมาณ 3 นาท)ี 

บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเภทศการจัดการฐานข้อมูลเภบี้ยยังชีพ 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

(ใช้เภวลาประมาณ 3 นาท)ี 

รวบรวมเภอกสารเภสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
(ใช้เภวลาประมาณ 1 วัน) 
(ใช้เภวลาประมาณ 1 วัน) 

เภสนอผูบ้ังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 
(ใช้เภวลาประมาณ 1 วัน) 

เภจา้หน้าที่ตรวจสอบเภอกสารหลักฐาน / สัมอาษณ์ / บันทึกข้อมูลเภพิ่มเภติม 
(ใช้เภวลาประมาณ 3 นาที) 
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กฎหมายที่เภก่ียวข้อง 

– ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น พ.ศ. 2548 

หลักเภกณฑ์ วิธีการ เภง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่ว น

ท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ก าหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ท่ีมีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯ และมีความประสงค์จะขอรับ
การสงเคราะห์ให้ยื่นค าขอต่อผู้บริหารท้องถิ่นท่ีตนมีผู้ล าเนาอยู่ กรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการ
สงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการก็ได้การลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วย
เอดส์ 

ผู้ป่วยเอดส์สามารถมายื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์ได้ตลอด โดยน าเอกสารมายื่น ณ องค์การบริหาร
ส่วนต าบลละแม ดังนี้ 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ พร้อมตัวจริง 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ พร้อมตัวจริง 
3. ใบรับรองแพทย์ 

ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
- เป็นผู้ป่วยเอดส์ท่ีแพทย์ได้รับรองและท าการวินิจฉัยแล้ว 
- มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพื้นท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
- มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผู้อุปการะเล้ียงดู หรือไม่สามารถประกอบ 

อาชีพเล้ียงตนเองได้ 
ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ผู้ป่วยเอดส์ท่ีได้รับความเดือดร้อนกว่า หรือผู้ท่ีมีปัญหาซ้ าซ้อนหรือผู้ท่ี
อยู่อาศัยอยู่ในพื้นท่ีห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการพิจารณาก่อน 

วิธีการ 
1. ผู้ป่วยเอดส์ ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ ท่ีท าการ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ด้วยตนเองหรือ มอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการก็ได้ 
2. ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่ คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่ โดย

พิจารณาจากความเดือดร้อน เป็นผู้ท่ีมีปัญหาซ้ าซอ้น หรือเป็นผู้ท่ีอยู่อาศัยอยู่ในพื้นท่ีห่างไกลทุรกันดารยากต่อ
การเข้าถึงบริการของรัฐ 

3. กรณีผู้ป่วยเอดส์ท่ีได้รับเบี้ยยังชีพย้ายท่ีอยู่ ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบ ต้องไปยื่น
ความประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไปเพื่อพิจารณาใหม่ 

เภบี้ยยังชีพที่ได้รับ 
ผู้ป่วยเอดส์ได้รับเงิน เดือนละ 500 บาท  

การขอรับเภบ้ียยังชีพผู้ป่วยเภอดส์ 
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ผู้ป่วยเภอดส์ยื่นค าขอขึ้นทะเภบียนฯ พร้อมเภอกสารหลักฐาน ได้แก่ 
1. ส าเภนาบัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมตัวจริง 
2. ส าเภนาทะเภบียนบ้าน พร้อมตัวจริง 
3. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
4. ส าเภนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเภข้าบัญชี) 

(ใช้เภวลาประมาณ 3 นาท)ี 

เภจ้าหน้าที่ตรวจสอบเภอกสารหลักฐาน / สัมอาษณ์ / บันทึกข้อมูลเภพิ่มเภติม 
(ใช้เภวลาประมาณ 3 นาที) 

รวบรวมเภอกสารเภสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
(ใช้เภวลาประมาณ 1 วัน) 

เภสนอผูบ้ังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 
(ใช้เภวลาประมาณ 1 วัน) 

บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเภทศการจัดการฐานข้อมูลเภบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
(ใช้เภวลาประมาณ 3 นาที) 
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เภงินอุดหนุนเภด็กแรกเภกิด คืออะไร? 

โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด เป็นหนึ่งในสวัสดิการท่ีรัฐช่วยแบ่งเบาภาระในการ
เล้ียงดูเด็กแรกเกิด ให้กับครอบครัวท่ีมีรายได้เฉล่ียไม่เกิน 100,000 บาท/ปี เพื่อให้เด็กได้รับการดูแลให้มี
คุณภาพชีวิตท่ีดี ช่วยให้เด็กได้รับสิทธิด้านการอยู่รอดและการพัฒนาตามอนุสัญญาว่าด้วยสิทธิเด็ก โดย
กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ (พม.) หน่วยงานท่ีดูแลโครงการนี้ จะจ่ายเงินให้
ผู้ปกครองเป็นจ านวน 600 บาททุกเดือน ลงทะเบียนครั้งเดียวก็ใช้สิทธิได้ ต้ังแต่แรกเกิดจนอายุ 6 ปี 

 
คุณสมบัติของเภด็กแรกเภกิดที่มีสิทธิ 

1. มสัีญชาติไทย (พ่อแม่มีสัญชาติไทย หรือพ่อหรือแม่มีสัญชาติไทย) 
2. เด็กแรกเกิด จนมีอายุครบ 6 ปี 
3. อาศัยอยู่กับผู้ปกครองท่ีอยู่ในครัวเรือนท่ีมีรายได้น้อย 
4. ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน 

 
คุณสมบัติของผู้ปกครองที่สามารถลงทะเภบียน 

- มีสัญชาติไทย 
- เป็นบุคคลท่ีรับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะ 
- เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
- อยู่ในครัวเรือนท่ีมีรายได้น้อย คือ สมาชิกครัวเรือนมีรายได้เฉล่ียไม่เกิน 100,000 บาท /คน ต่อปี 
 

กรณีผู้ปกครองไม่มีสัญชาติไทย แต่เภด็กมีสัญชาติไทย 
ผู้ปกครองท่ียื่นค าร้องขอลงทะเบียนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย แต่เด็กแรกเกิดมีสัญชาติไทย สามารถยื่นค า

ร้องขอลงทะเบียน ได้ท่ี องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัด 

 ผู้ปกครองยื่นค าร้องขอลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด ท่ีองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบเอกสารให้ครบถ้วน ได้แก่ แบบค า ร้องขอ
ลงทะเบียน (แบบ ดร.01) แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (แบบ ดร.02) บัตรประจ า ตัวประชาชนของ
ผู้ปกครอง สูติบัตรเด็กแรกเกิด สมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง และสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก และส่ง
ส าเนาเอกสารดังกล่าว ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณีเพื่อตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงตามเอกสารและวินิจฉัย  

หากเห็นควรได้รับเงินอุดหนุนฯ ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด บันทึก
ข้อมูลในระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด 

หากไม่เห็นควรให้ได้รับเงินอุดหนุนฯ ให้แจ้งผู้ปกครองท่ียื่นค าร้องขอรับสิทธิรับเงินอุดหนุนเด็กแรก
เกิดและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบ 

การลงทะเภบียนรับเภงินอุดหนุนเภด็กแรกเภกิด 
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 ผู้ปกครองยื่นค าร้องขอลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิดท่ี

ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด ตรวจสอบเอกสารให้ครบถ้วน ตรวจสอบข้อเท็จจริง 
และวินิจฉัย  

หากเห็นควรได้รับเงินอุดหนุนฯ ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่ 
กรณี บันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด  

หากไม่เห็นควรให้ได้รับเงินอุดหนุนฯ ให้แจ้งผู้ปกครองท่ียื่นค าร้องขอรับสิทธิรับเงินอุดหนุนเด็กแรก
เกิดทราบ 

 
เภอกสารประกอบการลงทะเภบียน ประกอบด้วย 

1. แบบค าร้องขอลงทะเบียน ดร.01 
2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน ดร.02 
3. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง 
4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
5. สมุดบัญชีเงินฝาก หรือหมายเลขพร้อมแพทย ์(เลขบัตรประชาชน) ท่ีจะใช้รับเงิน 

 บัญชีออมทรัพย์ธนาคารกรุงไทย 
 บัญชีเงินฝากเผ่ือเรียกธนาคารออมสิน 
 บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร 

6. สมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก 
 เฉพาะหน้าท่ี 1 ท่ีมีช่ือของหญิงต้ังครรภ์ (กรณีท่ีสมุดสูญหาย ให้ใช้เฉพาะส าเนาหน้าท่ี 1 

พร้อมให้เจ้าหน้าท่ีสาธารณสุขบันทึกข้อมูลและรับรองส าเนา) 
7. กรณีเป็นลูกจ้างประจ าของหน่วยงานรัฐและเอกชน ต้องมีสลิบเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานท่ี 

นายจ้างลงนาม 
8. ส าเนาเอกสาร หรือบัตรข้าราชการ เจ้าหน้าท่ีของรัฐ หรือเอกสารอื่นใดท่ีผู้รับรองใช้แสดงตน (เพื่อ 

ใช้ยืนยันรายได้) 
 ผู้รับรองคนท่ี 1 (อาสาสมัครสาธารณสุข) 
 ผู้รับรองคนท่ี 2 (ประธานชุมชน/ก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน) 

ใช้เอกสารอย่างละ 1 ฉบับ และรับรองส าเนาถูกต้องให้ครบ แต่หนังสือรับรองเงินเดือนต้องใช้ฉบับจริงเท่านั้น 
 
ลงทะเภบียนได้ที่ไหน 

หลังจากผู้ปกครองเตรียมเอกสารลงทะเบียนพร้อมรับรองส าเนาครบถ้วนแล้ว ให้น าเอกสารไปยื่น
ลงทะเบียนได้ท่ีพื้นท่ีท่ีเด็กแรกเกิดและผู้ปกครองอาศัยอยู่จริง ดังนี้ 
 กรุงเทพมหานคร : ลงทะเบียนท่ีส านักงานเขต 
 เมืองพัทยา : ลงทะเบียนท่ีศาลาว่าการเมืองพัทยา 
 ส่วนภูมิภาค : ลงทะเบียนท่ีองค์การบริหารส่วนต าบล หรือเทศบาล 
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การเภปลี่ยนแปลงสิทธิ 
ผู้ยื่นค าร้องขอเปล่ียนแปลงสิทธิผู้รับเงินอุดหนุนฯ ให้ยื่นแบบค าร้องขอเปล่ียนแปลงสิทธิผู้รับเงิน

อุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด (แบบ ดร.06) พร้อมแบบค าร้องขอลงทะเบียน (แบบ ดร.01) และแบบ
รับรองสถานะของครัวเรือน (แบบ ดร.02) ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งเด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น นั้น 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดส่งเอกสาร ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด 
แล้วแต่กรณี ภายใน 15 วัน นับต้ังแต่วันท่ีได้รับค าร้องขอเปล่ียนแปลงสิทธิ 

กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่
กรณี พิจารณาด าเนินการเปล่ียนแปลงสิทธิ ดังนี้ 

1. เมื่อได้รับค าร้องเปล่ียนแปลงสิทธิ ให้ระงับการจ่ายเงินอุดหนุนฯ แก่ผู้ปกครองรายเดิม ในเดือน
ถัดไปไว้ก่อน 

2. มีหนังสือแจ้งผู้ปกครองรายเดิมให้โต้แย้งได้ภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีผู้ปกครองได้รับหนังสือ ถ้า
ผู้ปกครองรายเดิมให้ความยินยอมเป็นหนังสือขณะท่ียื่นค าร้องขอเปล่ียนแปลงสิทธิหรือผู้ปกครองรายเดิม
เสียชีวิตโดยมีเอกสารใบมรณบัตร ไม่ต้องมีหนังสือแจ้งผู้ปกครองรายเดิม 

หากไม่มีการโต้แย้ง ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณีอนุมัติ
การเปล่ียนแปลงสิทธิ และแจ้งผลให้ผู้ยื่นค าร้อง ขอเปล่ียนแปลงสิทธิ และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีรับค า
ร้องทราบ 

หากมีการโต้แย้ง ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี พิจารณา
ข้อเท็จจริงและวินิจฉัยว่าผู้ปกครองรายใดเป็นผู้มีสิทธิและแจ้งผลให้ผู้โต้แย้งการเปล่ียนแปลงสิทธิ ผู้ยื่นค าร้อง
ขอเปล่ียนแปลงสิทธิ และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ท่ีรับค าร้องทราบภายใน 15 วัน นับต้ังแต่วันท่ีพิจารณา
แล้วเสร็จ 

3. การเบิกจ่ายเงินให้กับผู้ปกครองท่ีมีสิทธิ เมื่อด าเนินตามข้อ 2 เสร็จส้ิน 
 
การสิ้นสุดสิทธิ 
การส้ินสุดสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิดในกรณี ดังต่อไปนี้ 

1) เด็กแรกเกิดมีอายุครบ 6 ปี 
2) เด็กแรกเกิดถึงแก่ความตาย 
3) ผู้ปกครองยื่นค าขอสละสิทธิเป็นหนังสือ 
4) ขาดคุณสมบัติตามระเบียบนี้ 
5) กรณีมีเหตุท่ีไม่สามารถจ่ายเงินให้กับผู้ปกครองท่ียื่นค าร้องขอลงทะเบียน ให้กรมกิจการเด็กและ

เยาวชน หรือส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี ด า เนินการตรวจสอบ
ข้อเท็จจริง หรือมีหนังสือแจ้งให้มาพบภายใน 6 เดือน นับต้ังแต่วันท่ีได้รับอนุมัติการจ่ายเงินงวดแรก หากไม่
สามารถติดตามได้ภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้กรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือส านักงานพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี พิจารณาระงับสิทธิในการรับเงินอุดหนุนฯ ของผู้ปกครองรายนั้นได้ 
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กรอกเภอกสารการลงทะเภบียน พร้อมแนบเภอกสารประกอบการลงทะเภบียน  
(ใช้เภวลาประมาณ 3 นาที) 

เภจ้าหน้าที่ตรวจสอบเภอกสารหลักฐาน / สัมอาษณ์ / บันทึกข้อมูลเภพิ่มเภติม 
(ใช้เภวลาประมาณ 3 นาที) 

จัดท าประกาศรายชื่อผู้ขอรับสิทธิ 
(ใช้เภวลาประมาณ 1 วัน) 

ประกาศรายชื่อและการคัดค้านสิทธิ 
(ระยะเภวลา15 วัน) 

 

ติดประกาศรายชื่อผู้ปกครองที่มี 
สิทธิรับเภงินอุดหนนุเภพือ่การเภลี้ยงดู 
เภด็กแรกเภกิด ณ ที่ท าการองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถ่ิน 
(ใช้เภวลาประมาณ 1 วัน) 

ไม่มีผู้คัดค้าน 

กรณีมีบุคคลที่มีส่วนได้ส่วนเภสียมา 
ยื่นค าร้องขอคัดค้านผู้ปกครองที่มี 
สิทธิรับเภงินอุดหนนุเภพือ่การเภลี้ยงดู 
เภด็กแรกเภกิด ให้ยื่นได้อายใน 15 วัน 
นับต้ังแต่วันที่ประกาศรายชื่อผู้มี 
สิทธิฯ 
 

ไม่มีผู้คัดค้าน 

กรณีมีบุคคลที่มีส่วนได้ส่วนเภสียมา 
ยื่นค าร้องขอคัดค้านผู้ปกครองที่มี 
สิทธิรับเภงินอุดหนนุเภพือ่การเภลี้ยงดู 
เภด็กแรกเภกิด ให้ยื่นได้อายใน 15 วัน 
นับต้ังแต่วันที่ประกาศรายชื่อผู้มี 
สิทธิฯ 
 

มีผู้คัดค้าน 

ไม่มีผู้คัดค้าน 

กรณีมีบุคคลที่มีส่วนได้ส่วนเภสียมา 
ยื่นค าร้องขอคัดค้านผู้ปกครองที่มี 
สิทธิรับเภงินอุดหนนุเภพือ่การเภลี้ยงดู 
เภด็กแรกเภกิด ให้ยื่นได้อายใน 15 วัน 
นับต้ังแต่วันที่ประกาศรายชื่อผู้มี 
สิทธิฯ 
 

บันทึกข้อมูลเภบือ้งต้น 
(ใช้เภวลาประมาณ 3 นาที ส่งเภอกสารให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ 

จังหวัด เภม่ือได้รับเภอกสาร ท าการตรวจสอบคุณสมบัติและเภอกสารให ้
ครบถ้วน พร้อมบันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูลโครงการเภงินอุดหนุน 
เภพื่อการเภลี้ยงดูเภด็กแรกเภกิด 
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วัตถุประสงค์ 

เพื่อสงเคราะห์การจัดการศพตามประเพณีแก่ผู้สูงอายุท่ีเสียชีวิต มีฐานะยากจน ศพละ 3,000 บาท 
 

กฎหมายที่เภก่ียวข้อง 
- พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. 2546 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม มาตรา 11 (12) เรื่อง การสงเคราะห์ใน

การจัดการศพตามประเพณี 
- ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เรื่อง การสนับสนุนการสงเคราะห์ใน

การจัดการศพตามประเพณี 
 

ค านิยาม 
การสงเภคราะห์ในการจัดการศพตามประเภพณี หมายถึง การช่วยเหลือเป็นเงินในการจัดการศพ

ผู้สูงอายุตามประเพณีรายละสามพันบาท 
ผู้ยื่นค าขอรับเภงินสงเภคราะห์ค่าจัดการศพผู้สูงอายุ หมายถึง ผู้ท่ีรับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุ 

ตามประเพณี ซึ่งได้แก่ บิดา มารดา สามี ภรรยา บุตร ญาติพี่น้องของผู้สูงอายุท่ีเสียชีวิต รวมท้ังมูลนิธิ สมาคม  
วัด มัสยิด โบสถ์ 

ผู้ให้ค ารับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเภพณี หมายถึง ผู้อ านวยการเขตหรือ
นายอ าเภอ หรือก านัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบลหรือนายก
เมืองพัทยา หรือประธานชุมชน หรือผู้อ านวยศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ ผู้ปกครองสถาน
สงเคราะห์ ผู้ปกครองสถานดูแล ผู้อ านวยการสถานคุ้มครอง หรือผู้ปกครองสถานใด ๆ ของรัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

 
ระยะเภวลาในการยื่นค าขอ  

ยื่นค าขอภายในก าหนด ๖ เดือนนับต้ังแต่วันท่ีออกใบมรณบัตร 
 

การให้ความช่วยเภหลือ  
ช่วยเหลือเป็นเงิน รายละ ๓,๐๐๐ บาท 
 

คุณสมบัติของผู้สูงอายุที่เภสียชีวิต 
(๑) อายุเกินหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป 
(๒) สัญชาติไทย 
(๓) ผู้สูงอายุท่ีมีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ เว้นแต่ผู้สูงอายุท่ีมีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐแต่

ยังไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน (ให้ผู้อ านวยการเขต หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือ
ผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธาน
ชุมชน เป็นผู้รับรอง)  

 
การยื่นขอรับเภงินสงเภคราะห์ค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเภพณ ี 
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4. ผู้สูงอายุซึ่งอยู่ในศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ สถานสงเคราะห์ สถานดูแล สถาน 
คุ้มครอง หรือสถานใด ๆ ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ท่ีด าเนินการในลักษณะเดียวกัน ซึ่งจัดการ
ศพตามประเพณีโดยมูลนิธิ สมาคมวัด มัสยิด โบสถ์ 
 
เภอกสารประกอบการยื่นค าขอ 

- ใบมรณบัตรของผู้สูงอายุฉบับจริง 
- บัตรสวัสดิการแห่งรัฐของผู้สูงอายุ 
- บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายและเลขประจ า ตัว

ประชาชนของผู้ยื่นค าขอ  
กรณีมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ ให้แนบหนังสือแสดงการจดทะเบียน หรืออนุญาตให้สร้าง จัดต้ัง  

หรือด าเนินงานมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ ด้วย 
- สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ยื่นค าขอ 
- แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ Krungthai Corporate Online 
- แบบค าขอรับเงินสงเคราะห์และรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี (ศผส.01) 
- ผู้สูงอายุท่ีมีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐแต่ยังไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรั ฐหรือยังไม่ได้

ลงทะเบียน ให้ผู้อ านวยการเขต หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายก
องค์การบริหารส่วนต าบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชนเป็นผู้รับรอง (ตามแบบ ศผส.02) 

- ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ สถานดูแล ผู้อานวยการสถานคุ้มครอง  
หรือผู้ปกครองสถานใด ๆ ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้หัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้รับรอง (ตามแบบ  
ศผส.0๑ และ ศผส.0๒ ) 
 
สถานที่ยื่นค าขอ  

- กรุงเทพมหานคร ให้ยื่นค าขอท่ีส านกังานเขต ๕๐ เขต 
- จังหวัดอื่น ให้ยื่นค าขอท่ีส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือท่ีว่าการ

อ าเภอ หรือส านักงานเทศบาล หรือท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบล หรือศาลาว่าการเมืองพัทยา 
 

การอนุมัติจ่ายเภงินสงเภคราะห์ในการจัดการศพตามประเภพณี 
- กรุงเทพมหานคร ให้ผู้อ านวยการเขตเป็นผู้มีอ านาจอนุมัติ 
- จังหวัดอื่น ให้พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดเป็นผู้มีอ านาจอนุมัติ 
 

การให้ความช่วยเภหลือ 
การให้ความช่วยเหลือเป็นเงิน รายละ ๓,๐๐๐ บาท ผ่านช่องทาง โดยวิธีใดวิธีหนึ่งตามล าดับ ดังนี้ 
o โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน ผ่านระบบ Krungthai Corporate Online 
o เช็ค 
o เงินสด 

หมายเภหตุ : ให้เลือกวิธีการจ่ายเงิน โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน “เป็นล าดับแรก” เพื่อ
ป้องกันการทุจริต โปร่งใส และตรวจสอบได้ หากจ าเป็นต้องจ่ายเป็นเงินสดต้องปฏิบัติตามแนวทางอย่าง
เคร่งครัด 
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การบันทึกข้อมูล 
การบันทึกข้อมูลการช่วยเหลือลงในระบบศูนย์ข้อมูลกลางผู้สูงอายุ ด้านสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ ฐาน

การสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี (http://center.dop.go.th) กระบวนการตรวจสอบ
ข้อเท็จจริง การประเมินสภาพปัญหา และการให้ความช่วยเหลือ 

 
การรายงานผล 

รายงานตามแบบรายงานผลการด าเนินงานโครงการสนับสนุนการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี
ท้ังนี้รายงานกลับมายังกรมกิจการผู้สูงอายุ ทุกวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป โดยส่งไฟล์รายงานผลดังกล่าวทาง 
E-mail : office@lamae.go.th ในรูปแบบไฟล์ excel 
 
คุณสมบัติตามเภกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 

1. สัญชาติไทย 
2. อายุต้ังแต่ 18 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
3. รายได้ของผู้ลงทะเบียนไม่เกิน 100,000 บาทต่อคนต่อปี 
4.. ไม่มีทรัพย์สินทางการเงิน ได้แก่ เงินฝากธนาคาร สลากออมสิน สลาก พันธบัตรรัฐบาล และตราสาร

หนี้หรือมีทรัพย์สินทางการเงินดังกล่าว จะต้องมีจานวนรวมท้ังส้ินไม่เกิน 100,000 บาท ณ เวลาใดเวลาหนึ่ง 
5 ไม่เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ในอสังหาริมทรัพย์ตามกฎหมายหรือถ้าเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ 

ดังกล่าว จะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ดังนี้ 
5.1 ท่ีอยู่อาศัยท่ีเป็นท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง (บ้านพร้อมท่ีดิน) 

1) กรณีอยู่อาศัยอย่างเดียว 
1.1) บ้านหรือทาวเฮ้าส์ต้องมีพื้นท่ีไม่เกิน 25 ตารางวา 
1.2) ห้องชุดต้องมีพื้นท่ีไม่เกิน 35 ตารางเมตร 

2) กรณีเป็นท่ีอยู่อาศัย และใช้ประโยชน์จากท่ีดินเพื่อการเกษตรต้องมีพื้นท่ีไม่เกิน 
10 ไร่ หรือในกรณีท่ีใช้ประโยชน์ท่ีดินเพื่อการอื่นท่ีไม่ใช่เพื่อการเกษตรจะต้องมีพื้นท่ีไม่เกิน 1 ไร่ 

5.2 ท่ีดินแยกจากท่ีอยู่อาศัย 
1) ในกรณีท่ีใช้ประโยชน์ท่ีดินเพื่อการอื่นท่ีไม่ใช่เพื่อการเกษตรต้องมีพื้นท่ีไม่เกิน 1 

ไร่ 
2) ในกรณีท่ีใช้ประโยชน์ท่ีดินเพื่อการเกษตรต้องมีพื้นท่ีไม่เกิน 10 ไร่ 
 

วิธีการรับเภงินสงเภคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเภพณี 
- ผู้ยื่นค าขอรับเงิน จะได้รับเงินจ านวน 3,000 บาท จากส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ 

มนุษย์จังหวัด (พมจ.) 
- ระยะเวลาในการรับเงินสงเคราะห์ศพอาจต้องใช้เวลานาน 
- ในการขอรับเงินสงเคราะห์ศพนั้นไม่ได้รับทุกราย เนื่องจากต้องตรวจสอบรายได้ว่าผ่านเกณฑ์ท่ี

ก าหนดหรือไม่ หากไม่ผ่านเกณฑ์ ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด จะแจ้งมายังองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีประสานกับญาติผู้เสียชีวิตให้รับทราบข้อมูลต่อไป 

- องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะติดต่อกลับตามเบอร์โทรศัพท์ท่ีได้แจ้งไว้ เมื่อได้รับหนังสือแจ้งจาก
ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด (พมจ.) 
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กรอกเภอกสารการลงทะเภบียน พร้อมแนบเภอกสารประกอบการลงทะเภบียน 
(ใช้เภวลาประมาณ 3 นาที) 

 

เภจ้าหน้าที่ตรวจสอบเภอกสารหลักฐาน / สัมอาษณ์ / บันทึกข้อมูลเภพิ่มเภติม 
(ใช้เภวลาประมาณ 3 นาที) 

ตรวจสอบข้อมูล 
(ใช้เภวลาประมาณ 3 วัน) 

ส่งเภอกสารให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคง 
ของมนุษย์จังหวัด 
(ใช้เภวลาประมาณ5 วัน) 
 

ผ่านการพิจารณา 

เภม่ือส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย ์
จังหวัดได้รับเภอกสาร ท าการตรวจสอบคุณสมบัติและ 
เภอกสารให้ครบถ้วน พร้อมบันทึกข้อมูลในระบบ 
(ใชเ้ภวลาประมาณ3 วัน) 

 

ให้การช่วยเภหลือ 
รายละ 3,000 บาท 

ชีแ้จงให้ผู้ยื่นค าขอทราบ 
(ใช้เภวลาประมาณ 1 วัน) 

ไม่ผ่านการ
พิจารณา ส่งเภอกสารให้ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคง 

ของมนุษย์จังหวัด 
(ใช้เภวลาประมาณ5 วัน) 
 



 
 

 
 

 

 
 
 

อาคผนวก
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แบบยืนยันสิทธิ์การขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
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แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบีย้คนพิการ 
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แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวความพิการ 
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แบบค าร้องขอลงทะเบียนมีสิทธิรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด (แบบ ดร.01) 
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แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (แบบ ดร.02) 
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แบบ ศพส.01 กรณีผู้สูงอายุมีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
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แบบ ศผส.02 กรณีผู้สูงอายุไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
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แบบแจ้งโอนข้อมูลโอนเงินผ่าน KTB Online 
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